                                                                                                                               Утверждено

решением XXXIII сессии Собрания 
депутатов МО «Вельский муниципальный район»

от 21 ноября  2007 года  № 453                                                        

Порядок   
материально – технического    и   организационного
обеспечения  деятельности  органов  местного  самоуправления
МО   «Вельский  муниципальный  район»
           Настоящий правовой акт разработан в соответствии с Федеральным законом от 06 октября 2003 года № 131-Ф3 «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Уставом  МО «Вельский муниципальный район» и устанавливает порядок материально-технического и организационного обеспечения деятельности органов местного самоуправления муниципального образования «Вельский муниципальный район» (далее - органы местного самоуправления). Порядок направлен на создание необходимых условий по осуществлению полномочий  органов местного самоуправления по решению вопросов местного значения.

Статья 1. Общие положения.
1. К органам местного самоуправления МО «Вельский муниципальный район» в соответствии с Уставом МО «Вельский муниципальный район» относятся: Собрание депутатов МО «Вельский муниципальный район», Глава МО «Вельский муниципальный район», администрация  МО «Вельский муниципальный район».
2.Материально-техническим обеспечением деятельности органов местного самоуправления являются различные работы по обеспечению органов местного самоуправления необходимым оборудованием, оргтехникой, предоставлению им необходимых информационных и справочных материалов и т.п., в том числе:
  1) безвозмездное пользование муниципальным имуществом в целях  
     осуществления  органами  местного  самоуправления   своих   полномочий;

  2) транспортное обслуживание органов местного самоуправления при исполнении  
   ими своих  полномочий;

  3) надлежащее содержание и поддержание в исправном состоянии объектов,                                                                                                             
     занимаемых органами местного самоуправления;

  4) обеспечение хозяйственно-технического обслуживания административных  

     зданий, служебных  и  рабочих  помещений  и  иных  имущественных  объектов,  

     проведение  их  текущего  и  капитального  ремонта;

  5) компьютерное и хозяйственно-техническое обеспечение деятельности органов 
      местного самоуправления;

  б) обеспечение охраны административных зданий, иных имущественных объектов  
       и  документов  органов  местного  самоуправления,  защиты  информации;

  7) иные  мероприятия,  направленные  на  обеспечение  деятельности  органов  
      местного самоуправления.

         3. Организационным обеспечением деятельности органов местного самоуправления являются любые организационные действия по подготовке и проведению мероприятий, отнесенных к полномочиям органов местного самоуправления действующим законодательством, Уставом МО «Вельский муниципальный район» и муниципальными правовыми актами, а также создание организационных, информационных и иных условий для обеспечения деятельности органов местного самоуправления, в том числе:
1) кадровое обеспечение;
2) организация и ведение бухгалтерского учета;

3) организация делопроизводства и документально-правовое обеспечение;
4)программно-информационное и методическое  обеспечение;

5)обеспечение проведения различных мероприятий органов местного 
   самоуправления;

6)обеспечение  эффективного  взаимодействия  органов  местного  самоуправления  

   между  собой;

7) обеспечение информационного взаимодействия с органами государственной 
                власти и органами местного самоуправления иных муниципальных образований;
8) архивное обеспечение;
9) разработка и утверждение планов работы администрации, Собрания депутатов 
                МО «Вельский муниципальный район», их структурных подразделений.
10) обеспечение  текущей  работы  по  решению  вопросов  местного  значения   в  

                 соответствии с предоставленными полномочиями на основании  Положений  о  
                 структурных  подразделениях органов местного самоуправления МО «Вельский  

                 муниципальный  район»;

            11)осуществление проверки выполнения правовых актов главы МО «Вельский 

                 муниципальный район»;

             12)подготовка информационных, справочных  материалов, необходимых для 
               деятельности органов местного самоуправления и их структурных подразделений;

13) информирование в средствах массовой информации населения о своей работе, решаемых проблемах;

14) обеспечение рассмотрения поступивших индивидуальных и коллективных обращений граждан;

15) иные мероприятия, направленные на организационное обеспечение  деятельности  органов местного самоуправления.
              4. Администрация и Собрание депутатов МО «Вельский муниципальный район» самостоятельно определяют формы и методы выполнения возложенных на них полномочий по решению вопросов местного значения.
Статья 2. Основные  задачи  материально-технического  и  организационного обеспечения  деятельности  органов  местного  самоуправления. 

Основными задачами материально-технического и организационного обеспечения деятельности органов местного самоуправления  МО «Вельский муниципальный район»  являются:

1)организационное, методическое, информационно-аналитическое, документационное, правовое, материально-техническое обеспечение деятельности главы МО «Вельский муниципальный район», Собрания депутатов и администрации МО «Вельский муниципальный район»;

2)подготовка предложений, рекомендаций, оперативно-статистических и прогнозно-аналитических материалов по вопросам осуществления социально-экономической, бюджетной и налоговой политики района;

3)выработка предложений по реализации программы нормотворческой деятельности;

4)организационно-правовое обеспечение коллегиальной выработки решений и согласительных процедур;

5) организация регистрации, учета, сохранности, своевременного прохождения, отправки документов, контроля  за сроками  их  исполнения;

6)обеспечение информационного взаимодействия с органами государственной власти области и органами местного самоуправления поселений, входящих в состав Вельского муниципального района;

7)обеспечение хозяйственно-технического обслуживания служебных помещений, проведение текущего ремонта, своевременной уборки служебных помещений.

Статья 3. Порядок  осуществления  материально-технического 
 и организационного обеспечения деятельности  
органов местного самоуправления.
1.Руководители органов местного самоуправления в целях реализации полномочий по материально-техническому и организационному обеспечению в установленном порядке создают соответствующие структурные подразделения и (или) назначают лиц, ответственных за  исполнение  данных  функций.

2.Органы местного самоуправления пользуются и распоряжаются муниципальным имуществом в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации, Уставом  МО «Вельский муниципальный район»  и  муниципальными  правовыми  актами.

3.Органы местного самоуправления обязаны обеспечивать сохранность и учет используемого ими муниципального имущества, обеспечивать проведение его инвентаризации, ремонта и списания.

4.Муниципальное имущество закрепляется за органами местного самоуправления на праве оперативного управления в порядке, установленном действующим законодательством и муниципальными правовыми актами, на основании соответствующего постановления главы                      МО «Вельский муниципальный район».
5.Расходы на материально-техническое и организационное обеспечение деятельности органов местного самоуправления предусматриваются в бюджете МО «Вельский муниципальный район»  в соответствии с классификацией расходов бюджетов Российской Федерации.
6.Распоряжение средствами, предусмотренными в бюджете МО «Вельский муниципальный район» на материально-техническое и организационное обеспечение каждого из органов местного самоуправления, осуществляет его руководитель.

7.Ежегодно, в срок до 1 сентября, лица, ответственные за материально-техническое и организационное обеспечение, представляют на согласование руководителю соответствующего органа местного самоуправления перечни товаров (услуг) и планируемых мероприятий, необходимых для реализации работ (организации деятельности), указанных в пунктах 2 и 3 статьи 1 настоящего Порядка. К указанным перечням прилагается пояснительная записка с обоснованием требуемых расходов.

Согласованный руководителем перечень оформляется в виде заявки для включения в расходную часть бюджета МО «Вельский муниципальный район» в порядке и сроки, установленные Положением о бюджетном процессе в МО «Вельский муниципальный район».
Дополнения (изменения, уточнения) в поданную заявку могут вноситься в процессе подготовки бюджета в порядке, установленном Положением о бюджетном процессе в                            МО «Вельский муниципальный район».

8.Для выполнения работ по материально-техническому и организационному обеспечению органы местного самоуправления вправе привлекать необходимых специалистов  и  организации.
Статья 4. Ответственность  и  контроль  работ  по
материально - техническому   и  организационному   обеспечению.
1. Органы местного самоуправления несут ответственность в соответствии с действующим законодательством за надлежащее использование бюджетных средств и предоставленного им муниципального имущества.
2. Контроль за целевым и рациональным использованием бюджетных средств на материально-техническое и организационное обеспечение деятельности органов местного самоуправления осуществляется уполномоченным финансовым органом администрации, а также контрольным органом Собрания депутатов МО «Вельский муниципальный район», в соответствии со своими полномочиями, и Уставом  МО «Вельский муниципальный район».
3. Контроль  за  работами по материально-техническому и организационному обеспечению и сохранностью имущества, используемого в деятельности органов местного самоуправления, осуществляется ими самостоятельно, а также комитетом по управлению муниципальным имуществом  МО «Вельский муниципальный район».
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